BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TRUNG Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE CUONG THUC TAP TOT NGHIEP HE TRUNG CAP
NGANH KE TOAN DOANH NGHIEP - KHOA T12KT

. Tén hoc phin : Thuee tap tot nghi¢p
S6 don vi hoc trinh  : 8 DPVHT
Trinh do : Sinh vién trung cap Ké toan nam thtr 2 — Hoc ky 4

Phan phoi thoi gian  : 8 tuan (tir ngay 31/03/2014 dén 15/05/2014)

. Piéu kién tién quyét : Hoc sinh phai hoc xong cic hoc phan co s& caa khbi nganh va
co s& nganh, chuyén nganh ké toan DN bao gom 28 hoc phan, tong s6 73 DVHT.,

6. Muc dich hoc phan
e Giup hoc sinh hé thng lai toan bo kién thirc 1y thuyét lién quan dén van dung ché do ké
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toan hién hanh trong to chtic ké toan doanh nghiép da dugc trang bj trong thoi gian hoc
tap tai truong;

e Giulp hoc sinh biét thuc té cac don vi ké toan van dung ché d6 ké toan hién hanh trong td
chure ké toan tai cac doanh nghiép vira va nho.

e Giup hoc sinh hiéu va van dung dugc ché d6 ké toan hién hanh vao t6 chirc cong tac ké
toan ctia cac doanh nghiép vira va nho sau khi tét nghiép;

e Giup rén luyén phuong phap cong tac, rén luyén ¥ thirc to chire ky ludt va chap hanh ché
d6 chinh sach quan 1y kinh té tai chinh ctia Nha nude va cac quy dinh phap luat.

7. Yéu cau véi hoc sinh trong qua trinh thuc tip

e Phai thuc hién tét cac yéu cau vé ké hoach, ndi dung thyc tap do Khoa Kinh té, gido vién
huéng dan thue tap pho bién;

e Phai chip hanh nghiém chinh cac chinh sach va phap lut cia Nha nudc, ndéi quy, ky
luat lao dong va cac quy dinh khac cua Nha truong va co quan noi thyc tap;

e Phai biét dugc nhitng van dé chung vé don vi thuc tip (bao gom lich st hinh thanh va
phat trién; dic diém to chirc quan 1y, to chirc san xuat kinh doanh; tinh hinh tai chinh va
két qua hoat dong kinh doanh cta cong ty 3 nim gan nhat...);

e Phai hé théng duoc nhitng van dé 1y thuyét co ban lién quan dén td chtrc ké toan ting
phan hé ké toan cu thé;

e Phai m6 phong, tai hién dugc thuc trang t6 chuc ké toan tung phan hé ké toan cu thé tai
don vi thuc tap;

e Phai xay dung mbi quan hé mat thiét gitra hoc sinh vdi co quan noi thyc tap, tao diéu
kién thuan loi cho mdi quan hé hop tac 1au dai gitra Nha trudng va co quan noi thuc tap.

8. Tai liéu tham khéo phuc vu thwe tip tot nghiép



e Hg¢ thong gido trinh bai giang chuyén nganh Ké toan, Kinh té, Tai chinh, Ngan hang. . ;
e Hé thong chuan muc, chinh sach, ché d6 ké toan, tai chinh, kinh té hién hanh;
e Hé thong Béo cdo thuc tap tot nghiép ctia cac khoa trude luu trén thu vién va ¢ khoa
Kinh té.
e H¢ théng tai liéu, bdo cao cua don vi thuc tap...
9. Can bd huéng din thuc tip tot nghiép
e ThS. Hoang Van Cuong
o ThS. L& Thi Ai Nhén
e ThS. Nguyén Dinh Dai
e ThS. Nguyén Thi Ctc
e CN. Nguyén Thuy Linh
e CN.PiangLé Tran Vi
10.Kiém tra danh gia thwe tap tot nghiép: Cin ct theo qui ché Pao tao trung hoc chuyén
nghi¢p chinh qui theo nién ché cia Bo Gido duc va Pao tao va caa Truong Pai hoc Xay
dung Mién trung . Cy thé
e Hoat dong kiém tra thuc tap tdt nghi¢p cua hoc sinh tai cac co s¢ thuc tap dugc Khoa
Kinh té ctr gido vién tién hanh theo dinh ky va dot xuat:

o Pinh ky kiém tra duoc tién hanh vao 2 dot giita va cudi ky thuc tap tot nghiép.

o Kiém tra dot xuat khi c6 nhirng phan hdi cta cac co so thyc tip hodc gido vién
hudng dan thyc tap tot nghiép.

e Hoat dong danh gia két qua thyc tap ctua hoc sinh duogc td chure thanh 2 giai doan:

o Giai doan 1: Panh gia két qua thuc tip & pham vi rong lién quan dén tit ca cac
ndi dung dugc quy dinh tai myc 12.1 va muc 12.2 dé cuong nay. Hoat dong danh gia
duogc thyc hién thong qua kiém tra nhat ky thyuc tap va gido vién huéng dan van dap truc
tiép cac nodi dung can thyuc hién giai doan 1.

o Giai doan 2: Panh gia két qua thuc tip & pham vi chuyén dé hep hoc sinh di lya
chon trong muc 12.3 d& cuong nay dé viét bao cao tot nghiép. Hoat dong dénh gia dugc
thue hién thong qua danh gia chit luong bao cdo tot nghiép dd hoan thanh va gido vién
huéng dan van dap truc tiép nhitng van dé lién quan.

11. Thang diém: Diém thuc tip tot nghiép dugc danh gia theo thang diém 10. Trong d6 ty
trong 30% diém cua giai doan 1 va 70% diém cua giai doan 2.

12.N¢i dung thue tip tot nghiép

12.1. Tim hiéu va b3o cdo nhirng van dé chung vé don vi thue tip:

Lich sir hinh thanh va phat trién cong ty;

Dbac diém t6 chure va co cau td chirc quan ly cta cong ty;

bac diém t6 chirc san xuat kinh doanh;

Phan 4nh tinh hinh tai chinh va két qua HDKD cua cong ty 3 nim gan nhat.



12.2. Tim hiéu va b3o cdo nhirng vin dé chung vé to chirc ké toan tai don vi:

e Co chu td chirc bo may ké toan, chuc nang, nhi€ém vy ting c4 nhan trong bd may ké toan

o H¢ théng chirng tur ké toan st dung (Danh muyc chiing tir st dung, bo phan 1ap ching tur,
thoi diém 1ap chimg tir...);

e Hé théng tai khoan ké toan st dung (Danh myc tai khoan cép 1, cép 2 ma don vi su
dung dé hach toan);

e Tb chirc van dung hinh thirc ké toan (V& so do va dién giai trinh ty hach toan, kiém tra
dbi chiéu s licu);

e Tb chic van dung cac chinh sach ké toan khac.

12.3. Tim hiéu va bzo c4o ndi dung té chirc ciac phin hanh ké toan tai DN

e K& toan von b@ing tién va cac khoan thanh toan;

e Ké toan hang ton kho trong DN;

o K& toan tai san cb dinh;

e K& toan no phai tra va ngudn von chi s hitu;

e K& toan tién lvong va cac khoan trich theo luong;

o K¢ toan chi phi san Xuat va tinh gia thanh san pham;

e K& toan doanh thu ban hang va xic dinh két qua kinh doanh;

12.3.1. Tim hiéu va tai hién thwe trang t6 chirc Ké toan von bing tién va cac khoan
thanh toan.

e Noi dung von bang tién va cic khoan thanh toan trong DN.

e Tai hi¢n thyc trang td chtrc ké toan chi tiét von b@ing tién va cac khoan thanh toan trong
DN (Chumng tir str dung, trinh tu luan chuyén chimg tir, trinh tu ghi chép, kiém tra, d6i
chiéu va luu trit cac so ké toan chi tiét lién quan).

e Tai hién thuc trang to chirc ké toan tong hop von bang tién va cac khoan thanh toan
trong DN (Tai khoan ké toan str dung, phuong phap ghi chép, kiém tra, dbi chiéu va luu
trir cac so ké toan tong hop lién quan)

12.3.2. Tim hiéu va tai hién thwc trang t6 chirc Ké toan hang ton kho trong DN

e Noi dung va phuong phap danh gia hang ton kho trong DN.

e Tai hién thyc trang t6 chirc ké toan chi tiét hang ton kho trong DN (Chung tir sir dung,
trinh ty luan chuyén ching tir, phuong phap hach toan chi tiét, trinh ty ghi chép, kiém
tra, ddi chiéu va luu trit cac s6 ké toan chi tiét lién quan).

e Tai hién thuc trang t chirc ké toan tong hop hang ton kho trong DN (Tai khoan ké toan
st dung, phuong phap ké toan tong hop, phuwong phap ghi chép, kiém tra, dbi chiéu va
Iuu trit cac s6 ké toan tong hop lién quan).

12.3.3. Tim hiéu va tai hién thwc trang t6 chirc Ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong trong DN

e Noi dung va phuong phap tinh luong va trd luong trong don vi.



Tai hién thuc trang t6 chirc ké toan chi tiét tién luong va cac khoan trich theo luong
trong DN (Chug tir str dung, trinh tu luan chuyén ching tir, trinh tu ghi chép, kiém tra,
d6i chiéu va luu trir cac s6 ké toan chi tiét lién quan).

Tai hién thyc trang t6 chtc ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo luong
trong DN (Tai khoan ké toan sir dung, phuong phap ghi chép, kiém tra, dbi chiéu va luu
trir cac s6 ké toan tong hop lién quan)

12.3.4. Tim hiéu va tai hién thwe trang to chirc Ké to4n tai san c6 dinh trong DN

No1 dung phan loai va phuong phap danh gia TSCD trong DN

Tai hién thuc trang t6 chirc ké toan chi tiét Tai san c¢b dinh trong DN (Chtng tir st dung,
trinh ty luan chuyén ching tir, phuong phap hach toan chi tiét, trinh tu ghi chép, kiém
tra, ddi chiéu va luu trit cac s6 ké toan chi tiét lién quan).

Tai hién thyc trang to chirc ké toan tong hop Tai san cb dinh trong DN theo nguyén gia
(Tai khoan ké toan sir dung, phuong phap ghi chép, kiém tra, d6i chiéu va luu trit cac sd
ké toan tong hop lién quan)

Tai hién thyc trang t6 chic ké toan khdu hao TSCP trong DN (Phuong phap tinh
KHTSCD, ching tur ké toan st dung, tai khoan ké toan su dung, ...)

Tai hién thyc trang Ké toan sira chita TSCD (NO1 dung sura chita, Phuong thirc sura chira,
chtng tir st dung, trinh tu luan chuyén chung tir, tai khoan st dung, phuong phap ké
toan, trinh tu ghi chép trén cac so ké toan chi tiét va tong hop).

12.3.5. Tim hiéu va tai hién thwe trang to6 chirc K& toan chi phi san xuit va tinh gia

thanh san pham, lao vu dich vu trong DN

Thuc trang quy trinh cong nghé san Xuét san phém, lao vu dich vu trong DN.

Thuec trang x4c dinh ddi trong tp hop CPSX va ddi tuong tinh gia thanh tai don vi.

Tai hién thyuc trang Ké toan tdp hop chi phi san xuit (chtng tir st dung, trinh ty ludn
chuyén chimg tir, tai khoan st dung, phuong phéap ké toan va trinh tu ghi chép trén cac
sO ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét cac chi phi nguyén vat lidu truc tiép, chi phi
nhan cong truc tiép, chi phi san xuét chung).

Thuec trang van dung Phuong phap danh gia san pham dé dang cudi ky.

Thyce trang van dung phuong phép tinh gia thanh SP trong DN

Thuc trang ké toan tong hop CPSX va tinh gia thanh san pham hoan thanh.

12.3.6. Tim hiéu va tai hién thuc trang t6 chirc Ké toan doanh thu ban hang, xac

dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép san xuit.

Noi dung va phuong phap danh gia thanh pham trong DN.

Noi dung doanh thu ban hang, doanh thu, thu nhéap khac trong DN.

Tai hién thuc trang ké toan doanh thu ban hang (chung tir st dung, trinh tu luan chuyén
ching tu, tai khoan str dung, trinh tu ghi chép trén cac s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan



téng hop vé doanh thu ban hang, cac khoan giam trir doanh thu, gia von hang ban, chi
phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép... ).

Tai hién thyuc trang ké toan xac dinh két qua hoat dong kinh doanh trong doanh nghi¢p
(tai khoan sir dung, phuong phap ké toan va trinh tu hach toan trén cac sé ké toan tong
hop va s6 ké toan chi tiét).

12.3.7. Tim hiéu va tai hi¢n thwe trang t6 chirc Ké toin mua, ban hang héa va xac

dinh KQKD trong doanh nghiép thwong mai

13.

No6i dung va phuong phap danh gia hang hoa trong DN.

Noi1 dung doanh thu ban hang, doanh thu, thu nhap khac trong DN.

Tai hién thuc trang to chtic ké toan chi tiét, tong hop hang hoa trong DN (Ching tir sir
dung, trinh ty luan chuyén ching tir, phuong phap hach toan chi tiét, trinh tu ghi chép,
kiém tra, d6i chiéu va luu trit cac s6 ké toan chi tiét, tong hop lién quan).

Tai hién thyc trang ké toan doanh thu ban hang va XPKQKD trong DN (chimg tir sir
dung, trinh tu luan chuyén chirng tr, tai khoan st dung, trinh tu ghi chép trén céc s6 ké
toan chi tiét va s6 ké toan tong hop vé doanh thu ban hang, cdc khoan giam trir doanh
thu, gia von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép... ).

T6 chirc thwre tip tot nghiép

13.1.T6ng thoi gian thwe tip: 8 tuan (tir ngay 31/03/2014 dén 15/5/2014)

13.2. Nhiém vu ciia hgc sinh thuc tap:

Thuc hién tdt cac yéu cau vé ké hoach, noi dung thuc tap do Khoa Kinh té hudng dan va
phd bién.

Chap hanh nghiém chinh cac chinh sach va phap luat cua Nha nuéc, ndi quy, ky lut lao
dong va céac quy dinh khac ctia Nha trudong va co quan noi thuc tap.

Thuc hién viée ghi nhat ky thuc tap, thong qua tén chuyén dé thuc tap, dé cuong chi tiét
vanodi dung thyc tap dung quy dinh cua gido vién hudng dan thyc tap.

Hoan thanh va ndp bao céo thuc tap tot nghiép dung thoi gian quy dinh.

13.3. Yéu ciu ciia bio cao thue tip tot nghiép giai doan 2:

Phén ndi dung chinh: gdbm 3 chuwong

Chuong 1: Nhitng van dé 1y luan chung vé dbi tuong nghién ctru.

Chuong 2: Thuc trang van dé nghién ctru ctia co quan noi thue tip.

Chuong 3: Nhitng kién nghi dé xuit ciia ngudi thuc tap vé nhitng van dé ton tai thudc pham

vi nghién ctru cia chuyén deé tai noi thyc tap.

V& hinh thurc

Bao céo thuc tap tdt nghi¢p phai dugc trinh bay ngrfm gon, 10 rang, mach lac, sach s,

khong duogc tiy xo4, c6 danh s trang, danh sé bang biéu, hinh v&, do thi va duogc trinh bay

theo trinh tu sau:

+ Trang bia ngoai bang gidy mau.



+ Trang bia phu gidy thuong (ndi dung nhu bia ngoai).

+ Trang muc lyc (1dy dén muc 3 chit sé va ghi rd s6 thir tu trang).

+ Trang mo dau.

+ Cac trang cuia n01 dung béao cao (chuong 1, chuong 2, chuong 3).

+ Trang két luan.

+ Trang danh muyc tai liéu tham khao.

+ Trang phu luc (néu c6).

+ Trang nhén x¢ét clia co quan noi thyc tép.

+ Trang nhan xét va chim diém cua gido vién hudng din.

Bio cao thyuc tap tot nghiép c6 sb trang tir 25 dén 30 trang (khong ké hinh v&, bang
biéu, d6 thi, danh muc tai liéu tham khdo, phu luc), duoc danh may trén mot mat gidy kho
A4 (210x297mm), sir dung bang mai tiéng Viét Unicode, font chit Times New Roman, ¢
chir 13, dan dong dat & ché do 1,5 lines, 18 trén, 1& dudi 3cm, 18 trai 3,5c¢m, 18 phai 2cm.

13.4. Ké hoach thue tap tot nghiép:

e 7 gid 30 ngay 31/03/2014: Hoc sinh nghe huéng din dé cuong thuc tip va nhan quyét
dinh thuc tap.

e Ngay 31/03/2014: Hoc sinh c6 mat tai co quan noi thue tip va tién hanh thuc tap.

e 8 gid ngdy 14/04/2014: hoc sinh c6 mit tai trudng gip gido vién hudng dan dé kiém tra,
danh gia két qua thuc tip giai doan 1 va nghe hudng dan thuc hién giai doan 2.

e 7 gid 30 ngay 16/05/2014: Hoc sinh c6 mit tai truong va ndp cac tai lidu thuc tap tot
nghiép vé Khoa Kinh té gdm: Béo céo thuc tap t6t nghiép, Nhat ky thyc tip, Ban kiém
diém c4 nhan c6 x4c nhan cua co quan noi thuc tap.

e 8 gid ngay 17/05/2014: Hoc sinh c6 mit tai trudng gip gido vién hudng dan dé kiém tra,
danh gia két qua thuc tap giai doan 2.

Tp. Tuy Hoa, ngay 26 thang 03 nam 2014

KT. HIEU TRUONG KHOA KINH TE
PHO HIEU TRUONG
TS. Nguyén Vin Cuong Ths. Tran Thi Quynh Nhu



PHIEU PANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP KHOA T12KT

Ho tén sinh Vien: .....cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieee
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Than o A
T Noi dung danh gia diémg biem thye t¢
| | Két qua danh gia giai doan 1 (30%) 10 diém
Il | Két qua danh gia giai doan 2 (70%) 10 diém
1 | Chap hanh duyét dé cuong béo cao 1 diém
2 | Chap thanh tot ndi quy thuc tap tai co quan 0.5 diém
3 | Chap hanh duyét bao cio dinh ky theo yéu ciu cia GV 0.5 diém
4 | Hinh thtrc bdo cdo trinh bay diing quy dinh 0.5 diém
5 | Noi dung trinh bay chuong 1 dat yéu cu 0.5 diém
6 | Noi dung trinh bay chuong 2 dat yéu cu 3 diém
7 | Noi dung trinh bay chuong 3 dat yéu cau 1 diém
8 | Van dap cac ndi dung dat yéu cau 3 diém
111 | Két qua danh gia thue tip (30%GP1+70%GP2) 10 diém

Ngay ... thang ... nam
Giang vién cham




